INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero de 2025

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte v la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seror Director General;

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  José Geovanny Suruy Galicia CUl: 3506291610101

Ntmero de contrato: 029-86-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos S Nit del Contratista: 110633075

Namero de Factura: 907034655 . Serie: ' F7FECs01 yay
Honorarios Mensuales: Q 5,806.45 " Periodo del Informe: 2/01/2025-31/01/2025 .~
Monto Total del Contrato Q 71,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato:
El "Contratista” se compromete a prestar sus Servicios para El Departamento Administrativo

de la Direccién de Administracién y Finanzas de la Direccién General del Deporte y
la Recreacidn, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a

los principios de la ética y providad, en la prestacién de servicios que se describen a continuacion,
sin ser estas imitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

¢ Brindé seguimiento en los diferentes procesos del Centro de Costos Direccién y Coordinacién de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion. :

® Apoyé en la reproduccién y ordenamiento de documentacién en 4 archivadores que fueron requeridas por las unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

* Apoyé en la ejecucién de las actividades de las diferentes Unidades administrativas de la Direccidn.

* Brindé apoyo en el desarollo de lineamientos para optimizar la clasificacién y ordenamiento de los documentos recibidos de las
diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

¢ Apoyé en la actualizacién de la base de datos fisica y digital de la papeleria recibida de las diferentes unidades administrativas de la
Direccién General del Deporte vy ia Recreacion.

José Geovanny Suruy Galicia Jackeline Alejandra Galindo Garcia
Nombre Corgpleto del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaldia los Servicios
o i j (seglin Clausula de contrato; Décima Primera)

Firma de Contratista




